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Presente

Me permito informar que el 31 de mayo del presente, se publicé en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, el Manual de Organizacién de la

Universidad Tecnologica de Corregidora, adjunto copia.
Cabe sefialar, atendiendo a que el Reglamento Interior establece la estructura organica y

funcional de la universidad, asi como los objetivos y funciones de los organos administrativos

que la integran, es de suma importancia continuar con los trabajos hasta lograr su publicacion.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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i Introduccidn

Con ef proposite de cumplir con ! Plan Estatal de Deserrolle Querdtaro 2016-2021 en sus gjes rectores L
Querétare Humane y V. Cuerétaro con Buen Gobierno, se ha elaborado ef Manual de Organizacion de la
Universidad Tecnolégica de Cafregidora.

Ei contenica dsl documanio contempla los antecedentes de ia Universidad Tecnolégics de: Corregidora, I
base legal que le-regiaments y las afribuciones asignadas. También contiene ilormacion relacionada con fa
Mision, Visién, Objetivos y Eunciones de la Universidad y sug dreas, misinas que se relasionan en |a astructra
prgéhica y que se 1spresentan en los organigramas, se inchiyen ademas los nombres de los responsables de
su autorizaeitn ¥ de s efaboragion.

En esie sentido, e presente manual tisns por objéto contribuir al desarrolio de Ias tareas encomendadas a las
distintas dreas de ia Universidad, asi como servir coma un medio de consulta para los servidores plblicos,
entidades de gobiarne, intaresados y usuarios on general,

Tedo i¢ anlerior alineade a ia bisqueda de tirindar atencitn a la demanda de educacion suparior, en funcidn
de los tequerimientos de cuadros profesionales especificos, que representan un impulse al desarolio
econamico y social de nuesira zona de influencia.

Finalmenie, en la elaboracidn del dociments participé personal de todas Jas dreas v su cbservancia y
actuatizacién permanentes coadyuvaran a mejorar ia prestacion de jos servicios.
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H. Artecedentes Histéricos

2011. Burante of gobierno det Lic. José Eduardo Calzada Rovirosa, se crea el provecto de la Universidad
Tecnoldgica de Corregidora e inicia labores académicas el § de septiembre. Provisionalmente ocupa ung ¢asa
particular con-domicilio en Caliejon de los Mendoza No. 42, en B! Pueblito, cabecera municipal de Corregidora,
Gro., con las carreras de Téonico Superior Universitario (T8 em: Mecatrdnica Area Sistemas de Manufactura
Flexible, Mantenimiento Area instalacionss, Tecnologias de la Infprmacion y Comunicacionss (T1C) Area
Muftimadia y Gomercia Electronice, Quimica Asrea Blolecnologia. Bl Ing. Pablo Sadl Espinoza Aguirre es
nombrado encargada del despache de fa rectoria de iz Universidiad Tecnologica de Corregidors. Cabe
mencionar que la Universidad Tecnologica de Querdtard apoya con los recursos humanps para el
funcionamianto adminisirative del proyecto de la universidad.

2013, Fi 12 de julic se publica en & Periadico Oficial det Gobiermo de! Estade de Guarétaro, "La Sombra de
Asteaga”, ol decredo por ef que se crea el organismu plblico descentralizado denominade Usiversidad
Tegnoldgica de Coregidora doténdola con personalidad juridica v patrimonic propio, con autonomia igonics ¥
de gestién, para el cumplimiento de sus objetivas y atrbuciones. '

E1 9 de mayo es nombrado Bacior el M. en E. Arturo Adolfo Vaillejo Casanova,

En agosto de ese migma afo, la Universidad cambia de sede e inaugura su edfficio de docencia de dos niveles
ubicads en Carrstera Estalal No. 413, Querdtaro-Coronec km 11.2, Pueblito, Municipio de Corregidora,
Guerétaro, Codigo Postal 76900, Aunado a elio y debido al srecimients de i matricula, so gontratan
profesores v personal administrativo, accitn que permite un crecimiento en los servicios ofertados a los
estudiantes. La universidad inicia operaciones con ia estruciura orgdnica siguienter Fectorla, Abogada
General, Diraccién de Division de Carrera, Direccién de Vinculacién, Direccion de Administracion y Finanzas,
Depariamento de Planeacion y Evaluacion, Departamento de Servicios Escolates, Departamento de Practicas
v Estadias, Departamente de Servicios Médices, Departamente de Prensa .y Difusion, Departamento de
Actividades. Culiwales, Departamentc de Hecursos Humants, Materiales y Servicios Generales,
Departamento de Recursos Financleros. Programacion y Contabllidad; dicha estructra es ratificada en sision
ordinaria del H. Consejo Directive del 31 de octubre con nlimero de aouerdo 1-OR-02-2013.

2014, EL 14 de bl se enirega la construccién del faboratenio pesado, segundo ediicio de 1a universidad.

£l 25 de AJOSID. la Universidad Tecnolbgica de Corregidora, ofenta un nuevo programa educativo a nivel ce
TSU: Turismo, Area Desarrollo de Productas Alternativos.:

£n octubre del mismo anp, se. modifica 'y sulonzd su estruciura organica: Pectoria, Abogado General,
Direccion de Division de Carrera, Direccion de Vinculagién, Direccién de Administracidn y Hinanzas,
Departamento de Planeacion y Evaiuacion, Departamenta de Servicios Escelares, Departamento ds Prensa,
Difugiin ¥ Actividades Culterales, Departamentn te Recursos Humanos, Materales y Servicios Genarales,
Departamenio de Recursos Financierns, Programacidn ¥ Contabilidad. De elio consta ¢f acla de la segunda
sesion ordinaria del H. Consejo Brectiva det 21 de ostubre con ndmero de-acuerdo 1-OR-(1-2014, '

2015 En abrit s nombrado Recior de la Universidad Tecnologica de Corregidora el M. 1. 1. Tidloc Daniel
Espinoza Huerfa.

El & de junio como parte del crecimiente institugional y con un recurso extraordinario del programa
PraExOFES, son eniragatos. ¢l edificio de biblioteca v ia palapa caleteria. Ademas, el 31 de agosto inicia ef
programa de Biotecnologia como primera continuidad de estudios a nivel Ingenieria ds 1a Universidad.

En noviombre dal mismo afo, en el gobierne dei MV.Z. Francisco Dominguez Servién, es nombrads Recior
de ia universidad el M. en E. Arturo Adofo Yallejo Casanova.

£l 17 de diciembre, en la segunda sesidn ordnaria con admem 1HOR-05-2015 8l H. Consejo Diregtive
aprueba modificaciones a la esiructura orgdnica de fa universidad: Redloria, ff)fga,ma interna de Contret,
Abogado Generat, Direccian de Divisian de Carrera, Direccion de Vinculacion, Direccitn de Administracion y
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Finanzas, Departamento de Planeacian y Evaluacitn, Departamento de Servicios Escolares, Departamento de
Prensa, Difusion y Actividades Culturales, Depalamenio de Recursos Humanos, Materiales y Servicios
Ganarales, Departamento da Recursos Financieres, Programacidn vy Gontabitidad,

2016. El 5 de sepfiembwe y derivado de la deteccidn de las Areas de pportunidad que se Yenen er la zona de
mHuencia de la universidad, inicie e programa Argquitectura de Software, segunda codtinuidad a nivel
ingenieria.

En noviembre y debido a las continuas ferigs vy muestras de orientacion a los alumnos, se obliene el
reconocimienty de Escusia Promatora do fa Satud que ko olorga ia Segretaria de Sahixd del Poder Ejecutivo del
Estado.

En diciembre, como resultade del trabaje integral con loda Iz universidad en donde se evallia of desempeiic
tabaral en conjunio, se obtiene el Premio Nacional del Trabajo, mismo que es otorgado por g Secretaria del
Trabajo y Previsidn Social.

Actualmente lz Universidad Tecnoldgica de Comegidora opera con la estructura organica referida en el
presente manual,
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1. Base L egad
De cardcter foderal

1. Cons#lucion Polltica de jos Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley General de Educacitn.

3. Ley de Coordinacidn de la BEducaciin Superior.

4. Lay Reglamentaria del Articulo 5 Constituciona! en Materia de Profesiones.

5. Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

8. Ley Federal de Presupuesto y Besponsabiiidad Hacendaria

7. Lay de Ingrescs de la Faderacidn.

8. Ley de Adguisiciones, Arendamientos y Servicios del Sector Piiblico.

9. Ley de impuesto sobre la Renta.

10. Ley de mpuesto al Valor Agregado.

11. Ley da! Segurp Social.

12. Ley de {os Sistermas de Ahorrg para et Retirg.

13. Ley General de Contabifidad Gubemamental

14, Ley General del Servicio Profesional Docente.

15. Ley Federsi dol Trabajo.

18. Ley de Obras Plblicas y Servicios relacionades con las mismas.

7. Codigo Fiscal de la Federacidn,

18. Reglamentc Interior de ia Secretaria de Educacion Piblica.

149. Reglamento de la Ley de Adquisicionas, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
20. Regiamento de 1a Ley de Obras Pdblicas y Senvisios relacionades con las mismas.
21. Reglamento de 1a Ley Federal de Presupuesto y Besponsabifidad Hacendaria.
22. Plan Nacional de Desarraflo.

23. Potliicas para ia Operacidn, Desarrollo y Consolidacian del Subsistema.

De carécter estatal

1. Constitucion Politica del Estado de Querétarp.

2. Ley Organica del Poder Ejecutive del Estade de Querétara.

3. Ley de Educaciin del Estado da Querdlars.

4. Ley de Profesiones del Estado de Querétaro,

5. L=y de la Administracion Piblica Paraestatal del Estado do. Queréiaro.

6. Ley de los Trabajadores del Estado de Quergtaro.

7. Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de Querétarg.

8. Ley de Hacienda del Estade de Querédtaro.

9. Ley del Deporte del Estado de Querdtara.

10. Ley de Derechos Humanos del Estade de Querétaro.

1. Ley de ingresos del Estado ds Querdtare para ol Ejercicio Fiscal, vigenie.

12. Ley para e! Manejo de los Hecursos PUblicos del Estado de Querétarn,

13. Ley de Adnuisiciones. Enajenaciones, Arrendamientos y Conlratacion de Servicios del Estado de
Guerétaro.

14. Ley da Procedimientos Administratives del £stado de Querdtaro.

15, Ley de Enjuiciamientn de Is Contenticso Administrativo del Estado de Querétaro.

16. Ley de Entraga Recepcion del Estado de Querdtarn.

17. Ley de Transparencia y Accese a la Informacion Gubemamental en «f Estado de Querstaro.
18, Loy de Archivos dei Estado de Querefarg.

18. Ley para ia Culjura ¥ las Artes del Estade Querétare.

20. Ley de Meajora Regulatoria del Fstado de Ouerétaro.

21, Ley de Pianeacion de Estado de Querétaro,

22. Codige de Etica de los Servideres Pibiicos del Poder Fjecutivo del Esiada de Querétaro.
23. Decrelo dal Présuguesto de Egresas del Estada de Querdtaro para el Ejercicio Fiscal, vigente.
24, Degrelo de Creacitn de fa Universidad Tecngltgica de Corregitiora.
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25. Reglamento Interior de Trabajo que establece las normas y condicionas bajo fas cuales se presiaran ias
labores en io$ diverses poderes y dependencias det Gobiermno del Esiads de Cwerdtaro, efaborade de comun
acugigo antre ol Gabigrng del propio Estade y Sindicalo de trabajadores &l Sewvicio de los poderes del Esfado.
26. Reglamento para Ja itegracidn ¥ funcionamienio de loz Comites de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios det Estads de Querdtaro.

27. Normas de Conltret Interno del Poder Ejecutivo ded Estado de Querélarg.

28. Normatividad para la Administracion del Presupueste def Poder Ejecutivo dal Estado de Querétang.

28. Plan Estatal de Desarrofip, vigente. o

30. Marual de Operacion de Auditona del Poder Ejecutivo del Esfado de Quarétarg.

31. Programa Operative Anual. :

32, Guia para la aplicacidn de las Nomnas de Condrol Interno del Pader Ejecutive def Estradio de Querdtaro.
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1. Atribuciones de la Universidad Tecnologica de Corregigors

Amibuciones. referidas an el Deereto por el que se Crea el Ozgamsmo Piblice Descontralizade denominado
tniversidad Teenoldgica de Carregidara, publicadn en el pariddico oficlal de Goblerng del Estado "Sombra de
Arteaga” sl 12 ge juso del 2013, Tiule Primero Disposiciones Generales. Capitulp Unico de |a Naturaleza y
Ofbsieto, Atticulo 4.

Articule 4. La universidad fiene por objeto:

[. impartir educacion superior, en sus diferentes modalidades, en los nivelas de Técnico Superior Universitanio,
tigencia Profesional, Licenciattra v Posgrade con fa finalidad de preparar profesionales aplos para ia
aplicacién de conocimientos y iz solucion oreativa de problemas, con un sentido de inmovacién e incorporando
avancas clentificos y tecnofbgicos en benelicic de los secdores plblico, privado y sccial

H. Ofrecer programas corios de edacacion superior, de dos ahps, asl como ofrecer 1a-continuidad de eshdies
para fa.oblencitn del nivel de Licencia Profesional o Licenciatura, con.las caratieristicas de¢ intensidad,
pertenencia, flexibilidad y cafidad;

Hi. Formar a partir de egresados def bachifierato, Técnicos Supenores Universifarios aplos para fa aplicacitin
de conocimiantos v la solucion de problemas, con un sentido de innovacion en fa incorparacion de los avances
cientificos y iecnologicos,

. Ofrecer programas de continuidad de esiudios para sus egresados ¥ pare egresados del nivel de Téomico
Supetior Universitario o Profesional Asociade v ofras instituciones de educacién superiof, que permitan a ios
estudizntes alcanzar los. niveles académicos de Ingenieria Técnica (Licencia Profesional], Licencialura y
Posgrads;

¥. Promover con instiuciones de edicacion superior, ia celebracion de gonvenios orlentados a establecer
equivalencias de estudio entre los realizados en la upiversidad v los correspondienies a carreras profesionales
afines que se imparian en aquellas, a ia obtencién de crédites adicionales y al acceso a cendros o laboratorios
pare. parhicipar en proyecios e apoyg reciproco, con g proposio de faciftar a sus egresados que asl o
desean, conrtinuar o reafizar estudios conducentes 2 iz obiencion de otros grados académicos, los cuaies
podran ser olprgados por fas instiluciones de educacion superiorn, previamente cumplides os requisitos que
éstas establezcan;

Vi Desarroliar estidlios, capaciacion o proyecios en las dreas ge su compelencia. que se lraduzcan en
aportaciones concretas que comrbuyan g mejoramiento y mayor eficiencia de la produccion de bienes ©
senvicios y a la elevacion de la calidad de vida de ia comunidad;

Vit. Desarrollar programas de apoyo téonico en beneficio de fa comunidad;

VHI. Fomentar ol desarrolio de nuevos perliles académicos en educacion superior, an of ambito de I ciencia y
12 tecrinkogia, con et fin de formar profesionales capaces. que pariicipen en el desarroilo de la Entidad:

IX. Promaover la cultura cientifica y iscroldgica en el Estado. mediante la imvestigackdn aplicada y ef
intercambio académico con olras instBuciones educativas esiatales. nacionales o extranjeras; y

%. Desarplar las tuncicnes de vinmiacién con los seclores piblico, privado y social, para confritulr al
desarrolio leenologico v social de ia comunidad.
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V. Marco Estratagice Institizcional

Wision:

ia Universidad Tecnoldgica ge Coregidora es una institucion de educacidn superior que ofrece estudios
cientificos y tecnoldgicos de calidad, formando profesionisias competentes, capaces de enfrentar los refog de
los sectores sogial y producive.

Wigiam
Ser una ingtitucion de educacion superior lider, reconctida por su vooacien de servicio, calidad educaiiva y
censtante innovagitn.,

Yalores:
Responsabilidad
Saber

Pagidn

Etica

Flaspatn
Compromisa
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Vi. OBJETIVOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CORREGIDORA
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VI. Objetives de I Universidad Tecnoldgica de Conegidora

1. Formar profesionistas que contribuyan a mejorar fa calidad de vida de su entorrio, teniendo como base la
imparticin de planes de estudio acrediiados por organismos externos ¥ pertinentes 4 fas necesidades de ios
seciores produciive ¥ social.

2. Vincular a la ciimunidad universitania con € sector productivo y social como actividad sustantiva del modglo
edicativo, promoviends la aclualizacion constante g6 docentes. egresados y sociedad en general,
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Vii. ESTRUCTURA ORGANICA
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Vi Estructura Qrganica

3ETC. UNIVERSIDAD T ECNOLOGICA BE CORREGIDORA

POOO RECTORIA

POO1 Oficina del C. Rector de la Universidad Teonoligica de Corregidora
Abogade General
COrgano Imema de Control
Cepartamente de Planeacion y Evaluacion
Departamento de Prensa, Difusian y Acthvidades Cullurales
Departamento. de Servicios Escolares

DIRECCION DE DIVISION DE CARRERA
CHicina det . Dirgotor de Division de Carrera

DIRECCION DE WINCULACION
Cficing del C. Director de Vinculacién

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
Ohicina del G. Director de Agminisfracion y Finanzas
Depardamento de Fecursos Humanos, kMateriatas y Sendcios Generales
Depatamento de Aecursos Financigros, Programacidn v Contabilidad
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IX. MISION, OBJETIVO Y FUNCIONES DE LAS AREAS DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE CORREGIDORA
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MISION

Crrigir las actividades académicas, administrativas, financieras y de desaroli, institucional; de acusrde al
frarco normalive vigente, para condriglir &t desamchio social y productivo de la fegion.

FUNCIONES
1. Coordinar la planeacion, desarolio, operacidn ¥ evaluacion de fas actividades de la Universidad

Tecrwlogica de Corregidora de-aceerdo cor ios objetivos, politicas educativas y ineamientos establecidos
por fas autorklades educativas federales y estatales.

2. Elaborar o Plan Institucional de Desarrolle (PIDE) y supervisar fos planes de desarmlo de las
direcciones y demas unidades adminisirativas, determinando 'y apoyando ef alcance de las metas del
Programa Operalivo Antal. '

4. Prever y organizar las actividades, los reCursos v apoyss necesarios para €l buen funcipnamiento de la
Universidad.

4. Determinar esirategias, politivas v (ingamisntos para [a ejecucion. de 1as actividades de planeacidn y
evaluacidn, ‘Bcadémicas, de vinculacion con e sactor social y productivd, asi comoc las de apoyo
administrativo,

5. Gestionar“todo tipo. de recursos que forlalezcan el patimonio de la Universidad y supervisar ja
administracidn de los mismos, de aguerdo con las nommas y lineamientos emifidos por-las ingtancias
competantes. ’

5. Establecer y mantener ias relaciones con las instituciones piblicas y privadas, para forialecer fa
yinculaciin gntre 5tas v a Universidad v sus diferentes unidzdes administrativas.

7. Desaneliar una gestion directiva con base en los valores de la institucién y atender ios problemas de
caracter laboral o estudianti que le prasenten los tilvlares de las unidades administrativas.

8 Informar a tas autoddades educativas federales y esiatales, en los 1érmines v plazos establecidos,
acerca del funcionamiento vy de ios resultados alcanzados enel desarrglle de los ‘programas de la
universidad: ’

9. impulsar la implementacion de sistemas de calidad que lavorezcan of desarrollo institucional y reafizar
aguefias funciones que se requigran.dentro de su ambifo de competencia.

161, 1 as demnas sefaladas en la normatividad de fa Universidad.
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FUNCIONES

1. Realizar 105 eswdios y dictamenes que en materia juridica. administrativa y laboral regquiera la
Universidad Tecnoldgica de Corregidora.

2. Representar a fa universidad en los asuntos legales derivadas de sus pperacionss.
3. Defender los infereses de la Universidad sn caso de lfitigio.

4. Compilar i3 normatividad que en materda juridica, administrativa y laboral, regule 1a operagion de fa
Universidad.

5. Asesorar 4 las unidades administrativas de a universidad en lz elaboracian de los documentos juridicos,
administrativos ¢ laborales que reguieran.

&, Verificar y dar seguimiento a fos asuntos juridicos, adminisiratives y faborales en los que sea parte la
universidad.

T. Contribuir con la rectorfa v con las dreas de la Universidad en la elaboracidn de reglamentas y demas
normatividad requerida.

8. Informar al rector de las modificaciones legales que afecian 2 la universidad.

8. Contestar vy dar seguimiento a amparos, demandas y quejas presentadas por Jos usuarios que se
sientan afectados por actos omitidos por los servidares publicos de 1a Universidad Tecnoldgica de
Caorregidora, inierpuestos anle los fribunales federales o esiatales, asi como las Comision Nacional
Derechos Humanes v la Delensoria de los Derachos Humanos del Estado de Querétarc.

10, Elaborar, fundamentar ¥ dar formalidad juridica o sustemto legal a los requarimientos dirigidos a ios
usuarnios, asi come a log documentos. proyectes y disposiciones que s& generen en la universidad y que
involucren aspectos legales.

11. Proponer la elaboracion de convenios de coosdinacidn y colaboracién con dependencias federales,
estatales y municipales, asf como con las secfores social y productivo, en los asuntos de @ compstencia
de ia universidad, €n cumplivento de politicas v leyes de Ja materia.

$2. Asgsorar y asistir juridicamente af personal de la instifucién ante cualquier cimunstancia gue se
presente dentro de ia prestacitn del senvicio.

13, Interpretar las disposiciones de los ordenamientos juridicos que regulen ef luncionamiento de la
universidad.

14. Representar 3 fa Universidad Tecnologica de Corregidara ante instancias juridicas y administrativas
para atenger [0s asuntos, procedimientas y acciones de cardcter legal, con el proposito de defender los
intereses de la misma y suU actuar.

15, Formudar proyectos de iniciativas de Ley, reformas al reglamento interior y demas ordenamienios
juridicos competencia de |2 universidad.

16. Difundir y proporcionar asesaria sobre layes, decretos, reglamenios y acuerdes en maletia propia de fa
unirarsidad para el cumplimiento de sus funciones de las dreas.

t7. Formudar los proyectos de convenios, confratos y demas actos consensusles en los que intervenga la
Universidad Tecnoldgica de Corregidora.

18. Ejercitar y dar seguimionto a los asunios judiciales y extrajudiciales, asi como, proporciorar asesoria
juridica en tas diferentes materias a los ¢rganos de la universidad.
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1. Certificar las copias de los doctimentos originales que obren en los archives dé 1a universidad.

20. Proporcionar fa intormacian que requieran lag instancias competentes a efecto de que tengan ios
elsmentos para atender las quejas y denuncias que Ja ciudadania manifieste sobre abusos de autoridad de
ios servidores plblicos de |3 Universidad Tecnclépica de Corregidora, cuando asi se requiera.

21, Las demas sefaladas por su jefe inmediaio y la normatividad aplicable,
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FUNCIONES

1. Vigiiar el cumplimiento de las leyes. reglamentos y acuerdes, asi como investigar ef orocedimiento y
resolucion de los expedientes de a responsabitidad administrativa de los servidgres piblicos.

2. llevar a cabo las investigaciones correspondientes para determinar o deslindar responsabilidades
administrativas & servideres publicos.

3. vigllar y evaluar la aplicacidn de peliticas, normas, procedimientos y damds instrumentns de conlrol y
evaluacitn, asi como os recursts v s metas establecidas en of Programa Operative Arual de la
: Universidad Tecnoldgica de Corregidora.

4. Elaborar, programar y ejecuiar ol Programa Anual de Control y Auditoria que establece la Secretaria de
fa Cantraloria del Poder Ejecutivo del Estado.

1

1

i 5. Proponer, programar y efecutar ias auditorias y revisiones adicierales gue se requieran a fin ge verificar
I el cumplimiento de las disposiciones juridicas, financieras y administratives.
|
1}
[

€. Llevar ei seguimiento de las observaciones determinadas en las auditorias realtizadas por ia Secretaria
de la Contraloria del Poder Ejecutive del Esiado, Entidad Superior de Fiscalizacion gel Estade de
Querétaro, et prapio Organo internc de Conlrod v demas auditorias gue sa realicen en relacidn con las
actividades de ta Universidad Tecnologica de Corregiderz a fin de que sé afiendan en iempe v forma.

T. Goordinar y participar en log actos de enfrega-recepcion administrativa de servidores publicos, asi como
de activos y bienes de la Universidad.

8. Coordinar fa implementacién e instrumentacion de condroles y procedimientos internos gue confieven a
propotcionar servicios de calidad v a la simpBficacién administeativa.

@ Atendeor v resolver las quelas y denuncias que presenten los cludadanos, con motivo del incumplimiento
de ios servidores pliblicoes de la universidad en ia ejecucitn de funciones.

0. Infervenir en Ips proceses de adiudicacion en matera de adguisiciones 2n los términos gue establece
ia Ley de Adguisiciones, Enagjenaciones, Ampndamientos y ContralaciGn de Servicios del Estade de
Querétaro, asi como vigilar & cumplimiento de la misma.

11. Las demés sefialadas por su jefe inmediato y la normatividad aplicable.
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FUNCIONES

1. Definir el sistema institucional de indicadores ‘de:acuerdo a fas aciualizaciones para dar seguimiento al
Plan nstiediona! de Desarrolio (PIDE) v operaciones de ia Universidad Tecnologica de Gorregidora, an
cumplimientc at Plan Estatal de Desarmolio Querétarp 2018-2021.

2. Formular ymantener actualizado e Plan Institucional de Desarrollo, para establecer las estrategias o
girectrices que regulen la operacitn y orienten sus funciones al logro de los objetivos establecidos.

3. integrar y formuiar el proyecto dei Programa Opsrative Anual de fa Universidad Tecnoldgica de
Corregidora, asi como verificar el avance programdtico-financiero de las diferentes dreas, para levar un
gantrol sobre e cumplimiento de las mefas establetidas en ef mismo,

4. Lievara cabo la slaboracion de los repories rimestrales ded Pragrama Operative Ancal, pata somsterlog
2 la consideracion de las instancias competentes.

&. Elaborar v proponer metodologias relativas a fa plaresacion y i organizacién, bajo esquemas en los que
fa comunidad tenga una amplia participacion.

£. Participar an ia investigacidn y promocitn de nuevos métodos, sistemas y procedimientos enfosados a
ia eficiencia administrativa, para meijorar ia calidad de! servicio gue proporciona la Universidad.

7. Coordinar la implementacién e instrumentacidn de contrples vy procedimientos que conlleven a
HOpDYCICnAr servicios de calidad.

8. Coordinar iz elaboracion y actualizagion def reglamento interior ¥ manuales adminisirativos de 13
Universidad, asi como vigilar v difundir su cumplimiento.

9. Realizar estudios de factibiiidad para la ampliacion de-la infrasstructura fisica de fa Universidad
Tecnoldgice de Corregidora.

10. Dar seguimiento a ia ejecucion de los proyecios autorizados de modificacidn a la infrasstrugtura de la
umiversidad, conda finalidad de vigitar que la aplicacion prestipuastal se de en los 1rminos acordados.

1. Las demds sefialadas per st jefe inmrediato y la normatividad apficakle.
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FUNGIGNES

1. Revisar y publicar la informacion relevante de iz Universidad Tecnolbgica de Corregidora y of disefio de
la imagen en general de ia Instifucian.

2. Integrar, actualzar y controlyr el acervo folografico y audiovisual de las actividades para preservar iz
historia institugionat.

3. Tramitar la insercidn de anuncics en log distintos medios do comunicacion de las acciones de la
universidad.

4. Seleccionar ¥ proposcionar los materales fotagraficas de las actividades de la Universidad Tecnologica
de Corregidora para su insercitn en los distirdos medios de comunicacidn locat y nacionak.

5. Atender a los medios masivos de informackbn v organizar las ruedas de prensa del ¢. Rector.

6. Disehar estrategias de comunicacion para mantener informada adecuadamente a la peblacion, de las
metas y logros de |z Universidad. ’

7. Cubrir las actividades del rector en reuniones y giras de irabajo. & traves del levantamienic de imagen.
material Iotegrafico v boletines de prensa, & fin de que la ciudadania esié permanentemente enterada
sobre las acciones que se realizan.

8. Mantener intormados a los medins de comumicacion de la agends o actividudes del reclor v de
gushacer de la universidad.

2. Coordinar las rélaciones piblicas det rector con Ros Grdenes de gobierne para la atencidn de las
soficitudes y seguimiento de las actividades propias de las atribuciones confaridas al mismo.

10, Generar y difundir informacion permanente a medios masivos de comunigacion local y regional, asf
como redes sociales internas v externas, ademas de promover las actividades académicas, culturales y
deportivas a travas gde eventos afines.

11. Actuglizar la informacion administrativa, acagemica y de difusidn de aclividades en medias elecironicos
& irnpresos de acuerdo a los programas stitucionales.

12. Promover los eventos institucionales al interior ¥ exterior para posicionar en la opinidn piblica una
imagen positiva de la institucion.

13. Elgborar nolas, boletines informativos de las actividades, asi como disefar producciones
audiovisuales, imagen, eventos y campanas de caplagion para promover [a presencia de {a Institucion en
madios masivos de comunicacion.

i4. Realizar la edicion de publicaciones de la Insfitucion v monilorear mencienes en medios de
comunicacian.

15. Admunistrar la mformacion recibida en el corres insiitucional v péagina oficial. posteriocrmente canalizarla
alas Areas correspondisnies.

16. Disefiar, an colaboracidn de las &reas de la universidad. la informacidn en Iz paging web y redes
sociales de iz inelitucidn, a fin de atender fas inquistudes de los cludadancs.

17. Las demas sefisladas por su jele inmediato y 1a normatividad de a Universidad.
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1. Vigilar el cumplimiento’ de 1ag ‘disposiciones reglamentarias -vigentes, respecto al desarrolio de los
procesos académicos ¥ la documentacion oficial qua de elios derven. '

2. Planear y cooigingr fas actividades en materia de servicios estalares, con e propésiia de praporcionar
sarvicios ¢ informagion que atienda las necesidades de la comunidad universitaria y del piiblico en general.

3. Realizar e control ¥ resguardo de la-documentagidn proporcionada por fos alumnos y la informadién
relativa a su condicién acagémica.

4. Gestionar, ante las insiancias corespandientes, los Yamites necesarios para la sutorizacion de fa
gocumentacion da cardoter académico y adminisirative requerids por os alumnos.

5. Reg.isi_rar y acualizar fas bases de datos existenies gue incluyan ingresos, bajas, resultades de
evaluaciones atadémicas, para el confrol del expediente de Jos alumnos.

6. Difundir fa informacidn sobra fos mecanismos de admision, inscripclon, Teinsoripcion, titulacion, seguro
gscolar, entre olras, con ol proposto de gue los interesados qumplan con log requisites solicitados para
vada process.

7. Expedr diplomas, constancias de esfudips, certificados y demads documentos escolares para gue, de
manera oficial, los alumnos acrediten el estudio o la terminacién del programa educativo de los diferentes
programas de estwdio que imparie la-Universidad Tecnoltgica de Corregiocra.

8. Liévar a caba Ja integracion de expedientes de alumnos egresados para &l regisiio de Flalo y expedicion
de cédula protesional, ante fa Dirsccidn Estatal de Profesiones.

9. Establecar normas vy lineamisnios para ios framites de zﬁuiac'ic'm brindanda fz asesoria en la apimc;on
de 1a normatividad para la obtencion del tituk peofesienal y grados -académices, con la finafidad de
fortatecery facilitar of procese e incremento del nimerg de tiulados.

10. Desarrallar y operar of sistoma de admisién, inscripeién y relnscripciones de fos alumnos a los
diferentes programas de esiudios que ofrece la universidad, asi como establecer los mecanismos y
procedimientos. para el registro de cambios, desercidn, bajas temporaies y définitivas de los estudiantes.
11. Elabaray y entregar los listados oficiates de los alumnos inscritos en el periodo lactivo corpspendiente,
para levar ei registrc de asistencia y calificaciores de los educandos duranie el proveso
ensefianza-aprendizaje.

12. Coordinar la apicacion del examen de ingreso EXANEN conforme a2 los procedimientos y politicas
establecidas par ef Centro Nacional de Evaluacién.

13. Geslionar los movimientos afiliatorios del seguro faculiativo de los alumnos de la universidad.

14. Las demsas sefialagas por st jefe inmediato v la normatividad de la Universidad.
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MISION

Facilitar el proceso de ensefianza-aprendizaje de la Universidad Tecnoldgica de Corregidora, coordinando,
establesiendo, evaluando y vigilando ia implementacién de los programas académicos que dicten las
instancias educativas compelentes y aquelios gue afiendan fas necesidades educalivas de Estado.

FUNGIONES

1. Partivipar en ks actuglizacion de los planes y programas de estudio que correspondan a la Direccitn,
conskierando ios requerimientos de los sectores sosial y produciive de 1a regitn,

2 Planear, ofganizar, dirigir, cortrolar y supervisar of proceso educativp de acuerdo a tas caracteristicas
del mogelo educative an apego a los planes y programas de estudic establecidos.

&. Dingir el desarrollc de Jas actividades académicas refacionadas con jog programas educatives que s2
imparien, as{ como administrar el proceso académico de la Universidad Tecnoldgica de Corregidora.

4. Promover y dar seguimiento a las reuniones de academia, con el propodsito de conocer vy revisar
acciones da mejora en contenidos ¥ programas de estudio de 1z universidad.,

& Desarroflar v proponer progiamas de actuslizacion y capacitacion del docente, considerande los
resultacdos detrivados del proceso de evaluacicn,

&. Coordinar las comisiones de perlinencia de los programas educativos oorrespondientes a ks Direccidn,

7. Organizar acelones de andlisis y seguimiento de las asesorias y tutorfas de observacidn de las practicas
de acercamiento a la docencia en la Direccidn.

8. Distribuir las asignaturas que seran impartidas por los docentes, a fin de programar os horaros
generales de |z Direccidn.

%. Supervisar ef regisiro de asistencia dei personal docente de la Direccidn para control y tramite de sus
incidencias.

1. Administrar fa informagidn académica da fa Universidad para emitir repories y estadisticas que soliciien
las diferentés instancias educativas estatales y tederales.

1. Promover en conjurto con ios tuiores y con el drea competente, las estaneias y visiias de alumasos al
ambitg iaboral,

12, Participar en el desarrofio de programas instilucionales de captacion, difusidn y dhvidgacion ciemtifica v
tecnoiGgica.

13. Proponer el persanal docente a contratar, a fin de atender las necesidades de ensefianza y los planes
de astudio de la universidad.

14, Condormar & integrar los horarios de la planta docente de cada uno de fos programas educatives.,

15. Coordinar con Iz planta dogente de eada uno de los programas educalivos [a planeacidn de fas
asignaturas que copiorman el plan de estudios.

8. Proponer al recior los proyectos de mejora curricular y de procesos académicos tendientes a elevar ia
calidad educativa de 1a universidad.

17. Establecer una esirecha relacitn con la Coordinacién Generat de Universidades Tecnol6gicas y
Pofitéenicas para dar cumplitientp 3 sus lineamisntos gensrales.

18. Las demas sefialadas por su iele inmediato y la normatividad de la Universidad,




Pag. 13798 PERIODICO OFICIAL 31 de mayo de 2019
. O 0 O 0 O oo 00000000001

PODER EJECUTIVO UNIVERSIDAD TECNDL OGICA DE CORAEGIDORA
DEL ESTADODE ’
GUERETARD
RANLUAL DE ORGANIZACION
] THECTICN DE WHNGHLACKH ALTOAEAGHI ARSI vemmce: [IEIES
HETCHCG At 7 SR ay )
BISION

Fodalecer las acciones de enlace con fos sectores social y prodiuctivo de ia region para ¢ cumplimiento de
Ips objetivos de la Universidag Tecnoldgica de Corregidora & impulsar ef desarrolio institucional.

FURCIONES

1. Establecer y mantener relacionas con organismos pdblicos y privados de la regidn que soporten y
tortalezcan ef gje recior sscuela-empresa, madiante of cumplimiento de las visitas, estadias, servicle social
y demas actividades.

2. Promover y dirigiv o establecimiento y ejecucién de acuerdos, politicas. programas y proyectos gue
permitan oferiar servicios tecnoldgicos al sector protfuctive, buscando el benetficic de fas empresas, el
desarrolly docente y el crecimiento institucional:

3. Promover of establecimiento de convenios de colaboracion con institucicnes extranjeras, que beneficien
el desarroiio profesional de alumnos, sgresados y profesores de la Universidad.

4. Promover enire ef secior Social v al interior de ia Universidad, ef desariolle de provecios bajo et
esquema de incubacion de empresas.

5. Disefar ¢ impulsar lag ecirategias, Gus contribuyan a promover ja inserckin de los egresados de la
Universidad en &l mercado laboral.

€. Ejecuiar y actualizar ef servicio de bolsa de frabajo en 1a universidad.
7. Coordinar el proyecto de Movilidad Estudiantll de egresados y alurinos de la universidad al exframjerd.

8. Gestionar vy promover las aciividades derivadas de los servicios tecnologicos dingidos al sactor
produciive y publice en ganaral.

9. Gestionar los tramites necesarios ante las mstancias administrafivas de la universidad, para promover
ios servicies tecnoldgicos en el seclor productive y publico en generai a Wavés de los medios de
GomMUnicagion.

16. Realizat irémites administrativos, para la adquisicidn de los insumos requendoes en fa realizacion de log
servicios teonoldgitos para o sector productivo y 2 pdblico en generatl,

11, Realizar campanas de captacion de aspirantes de instiucionss de educacidn media superior.
12. Gestionar la colocaxion de servicio sookal d8 fos alumnos de la universidad.

14. Establocer canales ge comunicacion, que fortalezean lg vinculacion con o sector productive, para
conoce! sus necesidades y obtaner ¢l apoyo del mismeo.

14, Contactar empresas, centros de investigaciin o cualguier otra institucidn para generar espacios para la
realizacidn de estancias vy estadias acaémicas de los alumnos de la Universidad Tecrologica de
Corragidora..

1%, Concertar visitas a plantsies de educacién media superidr, a efecto de protmover el modelo educativo y
captar alumnns.

1%. Dar a congoer de jos beneficios que el modeln educative ofrece, a traves de los planes de estudio y
disefic de las dilerentes carreras que alrece a Universidad.

17, Foralecer ia presencia de la Universidad Tecnologica de Corregidora, a través de su padicipacidén en
ACCIONes ¥ eventos en donde intervengan instituciones piblicas y privadas.
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18. Proporcionar informacitn scbre los reguisitos v el proceso det servicio social a los alumnos que lo
requieran, & fin de coadyuvar en su gesfién y seguimiento en el cumplimiento de sus actividades.

19. Gestionar ¥y conseguir amorizacién de empresas o cenfros de investigacion, para la realizacion de
visilas indusiriales.

20. Promover el modelo escuela-emprasa y proyecios de incubacion de empresas, para generar opeionss
preductivas y de emplee para los estudiantes y egresados de fa universidad.

2t. Flaborar y establecer normas, polificas, programas y obistivos de la planeacion, desarolic,
seguimienic y evaluacién de a extension universifaria con los sectores social v productive de la regidn.

22, Planear, programar y dar sequimiento a las visitas empresariales en conjunto con la academia, para
promover el desarrolio integral de los estudiantes.

23. Programar y conrdinar fa promecién de esiadiag con ef sector praductive, para crear fuluras opciones
de emcleo para jos egresados.

24. Elaborar las estadisticas relacionadas con el servicio social y visitas empresariales, para conocer
cuantitativa y cualitativamenta los beneficios de las mismas.

25, Dar seguimientc a los convenios trmades con las instituciones de educacion superior, que permitan ia
continuidad de estudios de los egresados de la universidad.

26. Las demés sefialadas por su jefe inmediato v ia normatividad de 1a Universidad.
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MISIGN

Adminisirar 108 eCursos humanos; rialeriales y Hinancierps: asngmdus & ia Universidad Tecnolégica. de
Corregidora para su operacion, medianie la. implementacin de acciones de optimizacién que permitan el
cumplimiento de los obietivos establecidos en la normatividad aplicable en -beneficio de fa poblacion
estudiant! y del Estado,

FUNCIONES
. Coordinar ia elaboracién e integracién del Proyeclo de Presupuesto de Ingresos y Egrests de la
Unwersidad de conformidad con la mrmatmdad aplicable;

2. Administrar eficientemente los recursos humanos, financleros, matenales y servicios generales
auterizados a la Universidad, sujelandose a g normigtividad vigents;

3. Gestionar, controlar y supervisar jos ingresos y el presupuesto de egresos de la Universiiad:

4, Supewvisar las cperacionas bancarias para proveser de fondos y cumplir con las obligaciones de ia
Universidad;

5. Verificar 1a integridad de la informacion finanstera y presupuestal de ja univrsidad en apego a
normatividad aplicable;

B. Supervisar la eficiencia de los servidios en fecnofogias de fa informacién otorgados a jos usuanios de fa
Universidad:

7. Alencion y seguimiento de las auditorias elecitadas por log distintos drganss de fiscalizacion internos ¥
exiernps:

8- Ejpcutar las altdbuciones como miembro del Comité de Adquisicionss Estatal y Federal de la
Universidad:

9. Colaborar con Rectoria en las Sesiones del Consejo Directivo, sobre aprobacion de acuerdos en maleria
financiera y administrativa;

10. Realizar ias demas gue Je oforguen las disposiciones legales apiicables, o Decrelo de Greacin y el
Consejo Diregtive,
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FUNCIONES

1. Planear y realizar procesos dentre del marco normativo, para proveer, desaroliar y refener al capital
humano competente en Jas diferentes Areas de ia Universidad Tecnoldgica de Gorregidora, asi como
brindar los servicios de atencitn al personal que requieran para el desempeiio de sus funciones.

2. Proponer, tramifar v dar seguintento 2 los planes de formacion y capacitacidn det personal
admnistrativo ¥ docente, para majorar ias pracficas en of desempene de sus funciones, asi como ef
desarolio de sus habifidades y compelencias que le brinden la oporiunidad de crecimiente dentro de la
Universidad.

3. Planear y establecer en coordinacito con las diferentes dreas de la Universidad, o programa de
mantenimierdo preventive y de conservacidn de los bienes muebles e insialadiones fisicas de ia
universidad para manteneras en condiciones de usa.

4. Tramitar y supervisar los servicios de mantenimiento preventive y correctivo de Ios bienes muebles e
inmuebles de la Universidad, para garantizar su optima utilization y ¢! buen estado de los mismos,

5. Integrar &l programa anual de adquisicion de bienes.y servicios.

5. Tramitar ordenss de servicio y requisiciones: de maleriales de consumo, papelerfa y articuios de
limpieza, egquipe y suministros, asi como agquelos materiales necesarios para la operacién de ia
universidad y ef proceso de ensefianza-aprendizaje.

7. Planear y coordinar de condarmidad con el tipe de recurse, las diferentes modalidades de concurse a
realizar, a fin de camplir con el iempe estipulado en fa normatividad aplicable y vigente, para determinar la
mejor propuesta en costo y calidad de las bienes.

8. Bupervisar los procesos de compras: ficitacidn, invitacion y adjudicasion directa, para que éstos cumplan
cor ia nosmatividad y procadimientos establecidos.

8. Efaborar dictdmenes de lactibilidad de a5 solicitudes presentadas par las dreas de Ia universidad. para
13 adquisicién de los bienaes necesarics para el desarrolio de {as funciones encomendadas.

10. Revisar y determinar las propusstas técnicas presentadas por fos ficitanies, obleniendo el dictamen
econgmico para emilir resoiuciones fungadas y molivadas, asi como determinar fa propuesta viable para
emitir el fallo, adjudicar el contrato sujetc de concurse y evitar cualguier fraccidn a la nowmatividad
apiicable vigente.

t1. Analizar, comparar y verificar costos de matediales v equipt que se requiera, con Ja finalidad de contar
con precias paramatricos. que fagiliten 1a proveceion de 1os recursos para su adquisicion.

12. Bocumemtar [as aperaciones de compra, para satisfacer las necesidades fiscales y de audioria de la
Universidad Tecnolégica ce Corregidora.

t3. Gestionar el pago oportunn del proveedor, ante las instancias correspondientes, para retribuir los
servicios proporcionadas a la Universidad.

t4. Car seguimiento y verificar el cumplimiento de las clausulas de los contratos. para obtener fos
beneficios da Jas intereses contraides con los praveedores.

15, Inlegrar y mantener actualizado los inventarios y cataloges internas de bienes muebles e inmuebles y
equipe en coordinacién con las dreas de la universidad, para contar con informacion real y confiable, asi
come del estado que estes guardan.

16. Emitr v actualizar los resquardos individuales de los bienes asignados al peraonal de las diversas
areas.
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17. Emifir y conirolar los resguardos de ios vehiculos asignados 4 ta universidad, asi como ¢l sonsuma de
combusiiple wo lubricantes.

18. Registrar las entratias y salidas de bienes al almacén, para levar 2l conirol de tas existencias ¥ framitar
ia adquisician correspendiente en sU Caso.

19. Analizar, progoner ke asignaci'én y realizar la venta, destrucciin o desecho de activos Hios propuestos
para bajas, de acuerdo & la nomagvidad establecida.

20. Realizar y coniroiar ef pago o6 12 ndmind dei personal administrative y doceme‘.pa%a retripuir fos
servicios proporcionados & fa universidad.

21. Tramitar las incidencias do personal dosente y administrative y las modificaciones a la plantifla de
plazas de la Univeisidad Tecnologice de Corregidora, ante ¢f rea correspondiente, para aplicacion enia
noming de! universidad.

22. Lievar a cabo el proceseo de reclutamiento, seleccion y contratacion de personal dela universidad.

23. Registrar y mantener actuabzada la plantila det personal docente y administrativo de la universidad,
para cortar con daios reales v confiables af realizar algan iramite.

24. Concentrar los repories del contepd dé asistencia del personal, para tramitar las ingidencias que se
deriven ante fa instancia correspondients.

25. Flahorar, regisirar, cdntrolar y maniener acluglizado & padrdn intermo de groveedores de bienes v
servicios de la universidad en apego a fa Ley en la materia,

26. Fiaborar, ingtrumentar y operar el Programa Interno de Proteccitn Clvil, de acuerds a las normas
estableciias por 1as instancias competontes, 2 fin de garantizar [a inegridad del personal y los recursos
materiates en las instalaciones asigradas a ia Universidad Tecnoldgica de Corregidora.

7. Las demas senaladas par su jele inmediato y la normatividad de 1a Universidad.




31 de mayo de 2019 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 13803

PODER EJECUTIVED UNIERSIDAD TECNOLOGICA DF CORREGIDORA
GEL ESTADO DE
GUERETARD
MANLIAL DE QORGAMIZACION
R TRECCHON DE ADMIRISTRACIDN ¥ FINGNZAS RUTTRRACICH BCTISALEACHON VERSHO FAGEL
Destanems i Padirses Fieoins, Praguarsadtn ¢ Contichidd R T TR 4H 3%
FUNCIONES

1. Integrar, sjercer ¥ contralar el presupuesto asignado a la Universidad Tecnoldgica de Corregidora de
acverdo a la normatividad establecida. i

2. Analizar y revisar la informacion y programacion presupuestal y financiera Ja universidad para
establecer procedimientos que se wiifzaran en la corecta y ransparente aplicacidn de los recursos
mstorizados a las diferentes Areas,

4. Ulevar a cabo tramites da modificaciones. fransferencias, recalendarizaciones y reembolsos de fos
fecursos del gasio cotriente para confar con suficiencia presupuestal v cumplir con los objetivos
establecidos

4. Resguardar ia documentacion gontable v presupuestal de la universidad durante el periodo establecido
para su conservacion. asi como mantensr aciualizado o sistemna de operacitn de archivos financieros.

&. Coordinar los procescs mensuales y aruales de cierre presupugsial v contable para mantensr
actualizados los movimientos que afectan el presupuesio.

&. Revisar los saldos de aquelias partidas presupuestales que se encuentren a punto de agolarse con el fin
de iniciar el proceso de reposicién.

7.~ Las demas sefialadas por su jefe inmediato y fa normatividad de fa Universidad,
7. Elzborar informes de ejecucitn del gaslo que permitan la integracion de los informes snvizdos a las
instancia competentes, coordinado ademds. 1a élaboracidn del cierre anual del gjercicio presupuestal.

8. Gestionar el pago de viaticos, indemnizaciones y prestaciones del personal adscrito a g universidad,

4. Regisirar ias operaciones y movimientos coniables y financleros, asi como realizar {as comprobaciones
periinentes para la asignacidn y controt det gasto.

10, Recibir, registrar y controlar ips ingresos de fa universidad conforme a la normatividad y procedimientos
apfcables de ia materia.

11, Proporcionar al Director de Administracion y Finanzas los reporites e informes cuantitativos sobre
ingresos y cuentas de inversion de !a universidad, con &l propésilo de coadyuvar en 12 toma de decisiones
¥ en el mansejo de los recursos financieros.

12, Supervigar la emision racibos oficlales da caja que se gensran por &l cobro de los diferentes servicios
que ofrece la universidad ya sea. a través de terminal bancaria o efective ivs cuales son etaborados y
apfcados por el encargade del drea.

13. Uevar a cabo la coditicacion y control de referencias bancarias para las diferentes conceptos de
ingresos de la universidad.

15, Lievar a ¢abo fas conciliaciones bancarias con las areas respeciivas que generan ingreses. para
identificar y en su case, corregir posibles arrores aritmeticas y realizar ef cobro comespondiente.

16, Realizar af traspaso entre cuentas propias para cortar con regurses ¥ cumplir con los objetivos de page
sstablecidos.

17. Comprabar y controdar el manejo del fondo revelvente de caja, asi como tramitar y vigilar ta reposicion
del mismo eonforme a 13 normatividad aplicatie para su reembiolso.

18. Elaborar las declaraciones que se presenten a la Seorelaria de Madienda y Créditc Publico para el
cumplmiento de las obligacianes tiscales a cargo de la Universidad Tecnolégica de Corregitora,
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19, Analizar ¢ interpretar indicadores financieros y econdmicos par proponer af Birector de Agministracion
y Finarizas opriones en ef maneio de los recursos y compromisos financieres de la universidad.

20. Proponer al Directar de Administracion y Finanzas el Hlujo de los recursos tinancieros de la Universidad
pars el efercicio def gasto pablico.

21. Aulnrizar el programa de pagos en funcidn de fa dispenibilidad y los programas de fujo de efectivo.

22, Llevar el control de los saldos de lag cuenias bancarias de la universidad y realizar las inversiones
correspondientas.

23, Fstablecer el mecanismo mediante e cual se lieve a cabo ia recapcién da los recursos financieros
provenienies de los dilerentes ramos federales.

24. Goordinar la elaboracién de formatos de retancidn de impuesies sobre honorarios, arrendamientos y
gervicios.

25. Llevar a cabo el pago cowespondiente en materla da nomina, proveederes, impussios, servicios
basicos, entre oiras, para retribuir los servicios proporcionados y cumplic con las phiigacienes financieras
de la Universidad Tecnologica de Corregidora.
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Lic, José Alfredo Boteflo Montes.

Secretario de Educacion dei Peder Ejscutivo del Estado de Guerétaro v Presidente Suplente.

LEQC. Jorge Cervanies Acnsta MLG.P.

Coordinador de Apoyo institucional de la Secretaria de Educacion y Representante Suplente
det Poder Ejecitivo de la Secretaria de Educacion.

C.P. Nancy Gutierrez Lugue

Sacretario de Planeacién y Finanzas del Poder Ejecutive del Estado de Querétaro, Suplente
del Poder Ejecutivo del Estado de Guargtaro.

Ing. Héctor Arrecia Soria.

Coordinador General de las Universidades Tecnolgicas v Politéonicas y Representante det
Gobierno Federat

Dr. Alejandro Saracho Luna.

Delegado Federal de-la Secretaria de Educacion Pablica en el Estado de Querétaro y
Representanie delf Goblerno Federal,

Dr. Alonsg Jesis Vatdovinos Torales.
Representanie del Municipio de Corregidora.
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M. gn E. Arturo Adotio Vallejo Casanova.
Rector de la Universided Tecnoldgica de Corregldora y Secretario Técnico.

£.P. José Enrique Judrez Medina.

Secretario de la Contraloria del Poder Ejecutivo ded Estado de Querétare ¥ Comisario,
Supiente.

Ing. Jests Gustave Calderdn Calderdn.
Empresario y Representante del Sector Social y Productivo de ta Regién.

ing. Juan Carlos Coronado Mata.
Direclor General inteGsoft y Representante dei Sector Social y Produstiva de la Region.

tng. Arturo Polo Jasso.
Empresario y Representante del Sector Social y Productivo de ia Regidn.




Pag. 13808 PERIODICO OFICIAL 31 de mayo de 2019

PODER EJECUTIVD UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CORREGIDORA
GEL ESTADD DE
QUERETARD

MANUAL DE ORGANIZACION

RUFDHIZACH NSRRI WERBICH FADBIA

SETCMOUY LRWVERSIHAL TECROLOEICA DE SORREGIDCRA .
OO0 TT Bzt LAl A

Xt DIRECTORIO DE PARTICIPANTES




31 de mayo de 2019

LA SOMBRA DE ARTEAGA

Pag. 13809

PORER EJECUTIVG
GEL ESTAGO DE
GUERETARG

UMRIVERSIDAD TECHOLOGICA DE CORAEZGIDORA

MANUAL DE ORGANIZACION

BETCRCD Y l i

UNIYERSIDAD TECNCR OGICA DE CORREGIDORA

S RSACALACIR

AUTBEZ SR
FOVONTED T

ARG T as Ll

vHABHIS ranma; ‘

Lficina del C. Recior de la Universidad Teonolégica de Correghdora

Lic. Mariano Huerla Botelio,

Lie. Joaquin Giémez Herndandez.

LS.C. Viokela A. Martiner Mandujano.

Lic. Miguel Garcia Maren.

. Hugs R, Gonzatez Gonzatez

Direccldn de Divisidn de Carrera.

Mtro. Evaristo Marinez Clements.
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EL SUSCRITO NOTARIO ADSCRITO LICENCIADA GILDA GONZALEZ GARCIA JIMENO, CERTIFICA: QUE LA
PRESENTE COPIA CONSTA DE 42 (CUARENTA Y DOS) FOJAS POR UN SOLO LADO LAS CUALES CONCUERDAN
FIELMENTE CON EL DOCUMENTO ORIGINAL QUE PRESENTA, CON £L QUE FUE DEBIDAMENTE COTEJADO EL
CUAL QUEDG ASENTADO BAJO EL NUMERO 608/2018 {SEISCIENTOS OCHO DIAGONAL DOS MIL DIECIOCHO) EN
EL REGISTRO DE COTEJOS DE ESTA NOTARIA, AGREGANDOSE COPIA AL APENDICE DEL MISMO, SE EXTIENDE LA
PRESENET, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE QUERETARO, QUERETARO, A LOS 22 (VEINTIDOS) DIAS DEL MES DE

JUNIO DEL ANC 2018 (DOS MIL DIECIOCHO). DOY FE.
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